附件：
《档案管理违法违纪行为处分规定》执行情况自查反馈表
单位（盖章）：

	督查项目
	督 查 内 容
	自 查 情 况

	一、学习宣传情况
	1.是否在本系统、本单位开展《处分规定》宣贯活动
	

	
	2.是否召开宣贯会，组织本系统各级领导干部、公职人员和基层档案人员认真学习领会《处分规定》内容
	

	
	3.是否在“6.9”国际档案日期间开展各种形式的宣传活动
	

	二、贯彻执行情况
	（一）档案收集方面
	1.是否存在将公务活动中形成的应当归档的文件材料据为己有、拒不归档的现象
	

	
	
	2.是否按规定依法向市档案馆移交档案
	

	
	
	3.是否存在违反国家规定扩大或者缩小档案接收范围的情况
	

	
	（二）档案保管方面
	1.是否存在利用职务之便将保管的档案据为己有的现象
	

	
	
	2.是否因工作不负责任或不遵守档案工作制度导致档案损毁、丢失
	

	
	
	3.是否存在擅自销毁档案、涂改和伪造档案、擅自从档案中抽取、撤换、添加档案材料的现象
	

	
	（三）档案利用方面
	1.档案借阅利用手续是否健全规范
	

	
	
	2.是否存在出卖、违反规定转让、交换以及赠送档案的现象
	

	
	
	3.是否携运、邮寄禁止出境的档案或者其复制件出境
	

	
	
	4.是否擅自提供、抄录、复制档案
	

	
	
	5.是否在档案利用工作中违反国家规定收取费用
	

	
	
	6.是否存在拒不按照国家规定开放档案的情况
	

	
	（四）档案安全管理方面
	1.是否配备安全保管档案的必要设施设备
	

	
	
	2.是否建立档案安全管理规章制度
	

	
	
	3.明知所保存的档案面临安全危险是否采取有效措施
	

	
	
	4.安全事故发生后是否及时组织抢救，有无隐瞒不报、虚假报告或者不及时报告的情况
	


填表人：                                   联系电话：                                             填报日期：
备注：1.请将此表于9月5日前反馈市档案局法制处。

2.市档案局法制处联系人：林琳；联系电话：23678952；传真：23678933；电子邮箱：fzctjdaj@126.com
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